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Visao geral do sistema PJe

Neste guia abordamos os elementos e as funcionalidades que o advogado encontra em tela, assim que
ele acessa o sistema Ple.
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Painel do usuario

Veja 0 que encontramos ao acessar o sistema PJe como advogado:

> Menu Completo
No canto superior esquerdo, ao lado do Brasao da Republica, ha um icone de 3 riscos horizontais. Este
é o Menu Completo. Nele vocé acessa as funcionalidades:

e Atividades
- Aviso - Ler
- Modelos de Documentos

e Cadastro
- Alteracao
- Assistente de Advogado
- PUSH
- Senha Pesquisa rapida de menu
e Consulta Atividades
- Consulta Processos de Terceiros Tt
- Consulta Processual
. Consulta
- Minha Pauta ,
Petici t
- Pauta Completa ik
- Pericias Processo

* Peticionamento
- Peticionamento Avulso
- Peticdes Pendentes de Assinatura
- Solicitacao de Habilitagao

* Processo
- Nao Protocolado
- Novo Processo

No topo do “Menu Completo” ha um campo para pesquisa rapida de menu, para simplificar a busca
pela funcionalidade desejada.

> Consulta Publica

Ao clicar no Brasao da Republica o usuario acessa a “Consulta Pdblica” de todos os Tribunais Regionais
do Trabalho. Sera exibido o mapa brasileiro dividido por regides. Clicando sobre a regiao e o nome do
Estado na listagem a direita, o usuario € encaminhado a pagina da “Consulta Processual” do regional
correspondente.
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> Atalhos

Ao clicar no fcone de "Atalhos”, a direita da barra superior, € exibida uma listagem com os atalhos de
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teclado do PJe.
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Atalhos Pje
Atenc¢do Usuarios Windows. Alt+Shift quando acionados sem nenhuma outra tecla, altera o layout do teclado. Para voltar ao normal, basta apertar novamente Alt+Shift.
Painéis e Escaninho Menu Lateral
LlssTilied M Pesquisar Processo PNaailiigdal Meu Painel - Home
iaaNaliigdpl Abrir detalhes do processo UREhNigd el Pauta de Audiéncia/pauta de julgamento

S aTiiza"l Visualizar Documento/Minuta PSR isR W Painel Antigo (1.x)

Detalhes do Processo (Timeline)

Al

igsiliisd "8 Abrir menu sanduiche (lado direito)

USRS iNigR=l Baixar processo completo (s6 funciona com menu aberto)
PR niiga"l Alternar entre documentos (enter carrega o documento selecionado na timeline)
USSR Alternar entre documentos (enter carrega o documento selecionado em nova aba)

AR liies ol Resumo (detalhes) do Processo

LIRS iliieel Exibir/esconder filtros (funciona nos painéis)

> ldentificacao do perfil e papel

Também a direita, na barra superior, visualizamos o nome e o perfil do usuario. Caso o usuario possua
mais de um papel cadastrado para diferentes atuagdes no sistema (ex.: advogado e procurador), ao clicar
sobre o nome, o usuario podera trocar o perfil de acesso, alterando automaticamente seu painel de acordo
com o perfil selecionado. Se necessario, ha um campo de pesquisa para facilitar a localizacao do perfil
desejado.

@ Advogado

Digite para filtrar perfis.

Habilitar selecdo de perfil favorito

- - ( )
Advogado

- -

Procurador/Gestor

Nesta mesma area, sera possivel “Habilitar a selecao de perfil favorito” e favoritar um desses perfis
clicando em sua estrela cinza. O perfil favorito sera sinalizado por uma estrela amarela. Ao acessar o Ple, o
usuario sera direcionado ao seu perfil favorito.

Digite para filtrar perfis.

Habilitar selecdo de perfil favorito

- - ( )

Advogado
Procurador/Gestor
Digite para filtrar perfis. Digite para filtrar perfis.
Desabilitar selecdo de perfil favorito Habilitar selecdo de perfil favorito
- - ( ) — - ( )
¥ | Advogado Advogado
¥ Procurador/Gestor W Procurador/Gestor

> Foto do usuario

No canto direito da barra superior, ao lado da descricao do perfil, o usuario tem a opg¢ao de adicionar
uma foto. O sistema apresenta, por padrao, um circulo com um boneco. Clique no boneco ou foto para as
seguintes opcoes:

Perfil do usuario

[8) Salvar

Cligue na imagem para altera-la.

P Senha Fechar

* Foto
Cligue no boneco (ou foto, caso ja a tenha aplicado) para abrir uma janela de navegacao e

selecionar o arquivo para aplicar ou trocar a imagem. Apds, cligue no botao “Salvar”.

Perfil do usuario

Cligue na imagem para altera-la.

P Senha Fechar

* Sair
Clique no botao vermelho “Sair” para se desconectar do Ple.

* Senha
Clique no botao branco “Senha” para cadastrar ou alterar sua senha, que pode ser usada para
acessos sem certificado digital: no PJe, no aplicativo | Te e também na consulta processual autenticada.

* Fechar
Cligue no botao branco “Fechar” para fechar a janela e continuar usando o Ple. Também é

possivel fecha-la simplesmente clicando fora dela.

> Menu lateral
A esquerda da tela € exibido um menu vertical de icones com as seguintes opc¢oes:

¢ Meu Painel - icone de boneco

Consulta Processos de Terceiros - icone de bindculos

Minha Pauta - icone de calendario

Novo Processo - icone de soma (+)

Solicitacao de Habilitacao - icone de bico de pena

Pericias - icone de boneco com estetoscépio
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Painel Antigo - icone de pasta
Por padrao, ao acessar o Ple, o sistema abre automaticamente o “Meu Painel”. Nele encontramos:

* Campo de pesquisa
No canto superior direito € possivel pesquisar e localizar um processo no painel digitando o

nUmero ou parte dele.
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* Agrupadores
Sao botdes que agrupam processos que estejam na mesma situacao:

- Acervo Geral
Neste agrupador, o advogado encontra os processos em que atua, que estao em

andamento.

- Pendentes de Manifestacao
Agrupa os processos com Intimagao com prazo para O USUArio.

- Arquivados
Aqui ficam os processos arquivados em que o usuario tenha atuado.
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Para mais informacodes, consulte o manual do CSJT:
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Manual do Advogado - Ple 2.0.

No caso de problemas técnicos, contate o Service Desk do TRT-2 pelo telefone ou WhatsApp: (1 1) 2898-3443.

No caso de duividas na utilizacao do sistema PJe, acesse o balcao virtual ou procure ajuda presencial em um dos postos de servico
das Unidades de Apoio Operacional.
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