
Arquivos no padrão PDF/A

 Veja como converter um arquivo no formato PDF/A.

No Microsoft Word

 Para salvar um arquivo no formato PDF/A a partir do Word é preciso executar os seguintes passos:

 1. Acesse o menu “Arquivo > Salvar Como”;

 2. Escolha a pasta em que deseja salvar o documento, defina o nome do arquivo, selecione “PDF (*.pdf)” 
em “Tipo” e clique no botão “Opções…”;

 3. No campo “Opções de PDF”, marque a caixa “Compatível com ISO 19005-1 (PDF/A)” e clique 
em “OK”;

 4. Por fim, clique em “Salvar”.

No caso de problemas técnicos, contate o Service Desk do TRT-2 pelo telefone ou WhatsApp: (11) 2898-3443.
No caso de dúvidas na utilização do sistema PJe, acesse o balcão virtual ou procure ajuda presencial em um dos postos de serviço 

das Unidades de Apoio Operacional.
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No LibreOffice

 Para converter um arquivo para o formato PDF/A a partir do LibreOffice é preciso executar os 
seguintes passos:

 1. Acesse o menu “Arquivo > Exportar como > Exportar como PDF…”;

 2. Na aba “Geral”, selecione a opção “Arquival (PDF/A, ISO 19005)”, selecione a opção “PDF/A-1b” 
em “Versão PDF/A:” e clique em “Exportar”;

 3. Indique a pasta onde o documento será gravado, defina o nome do arquivo e clique em “Salvar”.

DICA:
 • Na tela de acesso ao PJe, no menu de três riscos horizontais no canto superior direito, há a 
opção “Otimizador de PDF”, onde é possível baixar para instalação a ferramenta gratuita desenvolvida 
pelo TRT da 14ª Região. Com ela também é possível, dentre outras funções, converter arquivos PDF 
em PDF/A. Para isso, abra o Otimizador de PDF - JT, acesse “Configuração” e selecione a opção 
“Gerar PDFA-1b (AFD)”. Desta forma, após a utilização das funções, ao salvar, o novo arquivo gerado 
estará no padrão PDF/A.

 • Outras opções para tratamento de arquivos em PDF podem ser encontradas no assinador 
PJeOffice Pro, como, por exemplo, dividir arquivos, remover páginas pares, remover páginas 
ímpares e unir PDF’s. O manual do assinador pode ser consultado em PJeOffice Pro - Guia do Usuário 
(trf3.jus.br) no link https://pjeoffice.trf3.jus.br/pjeoffice-pro/docs/index.html.


