
Procuradorias

G U I A  P R ÁT I C O

Cadastro de novos Procuradores

Pré-requisito para efetuar a ação

 O cadastro de novos Procuradores é realizado por Procurador(a) que possua o perfil de “Gestor”.

 Na nova tela, clique na aba “Pré-cadastro”.

No caso de problemas técnicos, contate o Service Desk do TRT-2 pelo telefone (11) 2898-3443.
No caso de dúvidas na utilização do sistema PJe, procure um dos postos de serviço das Unidades de Apoio Operacional.

O Guia Prático - Procuradorias é elaborado pela Coordenadoria de Apoio à Utilização dos Sistemas Judiciais Eletrônicos.
Edição disponibilizada em 28/07/2021. Atualizado na versão 2.6.5 do sistema PJe.

DICA:
 Utilize parte do nome do menu desejado no campo de pesquisa rápida do Menu Completo.

 O nome do(a) Procurador(a) será exibido.

 Clique, então, em “Confirmar”:

 Digite o CPF do(a) Procurador(a) e clique em “Pesquisar”.

Efetuando o cadastro

 Para proceder ao cadastro, acesse o módulo desejado (de 1º ou 2º grau) e vá para o Menu Completo 
(ícone de três riscos na parte superior esquerda) > Cadastro > Procurador.

 Na aba “Formulário”, confira/altere os dados apresentados.

 Complemente, então, as informações abaixo, de preenchimento obrigatório:

  • Data de nascimento
  • UF Nascimento
  • Naturalidade
  • Procuradoria
  • Gestor? (por padrão do sistema a opção “Não” virá selecionada).

 Clique, após, em “Gravar”

 Acesse então a aba “Entidades”, em que serão selecionadas as entidades que o(a) Procurador(a) 
representa.

 Marque-as e clique em “Gravar”.

 A(s) entidade(s) vinculadas(s) será(ão) relacionada(s) no quadro logo abaixo.

ATENÇÃO!
O procedimento acima descrito deve ser realizado nos dois módulos, de 1º e 2º grau.


