Guia de Sobrevivéncia: Power Bl

Como extrair dados do Power Bl

EXPORTACAO DOS DADOS

Este manual apresenta o procedimento para filtrar uma listagem no Power Bl e exportar os dados

para uma planilha editavel.

Passo 1: Apds acessar o sistema com seu login e senha, selecione os filtros desejados (cadeira
e/ou magistrado) e clique no botao da listagem desejada.

PROJEGAQ DA SITUAGAO DOS PROCESSOS AO FINAL DO MES CORRENTE

Relator

No prazo Vencidos

24.296 3.469

ROL DE PROCESS0S

Processos pendentes com o Relator

Em caso de dividas entrar em contato no e-m tatistica.segundograu@trt2.jus.br

Microsoft Power Bl 1de3 >

SITUAGAD ATUAL

Pendentes de conclusdo

Total +100 dias

10.828 1.540

Processos pendentes de conclusdo

Para extrair relatorios, acesse o link. Sera necessario entrar no Power Bl com e-mail pessoal corporative € senha.

Figura 1: Acesso ao relatério no Power BI.

Passo 2: Na pagina inicial do relatério, selecione os filtros desejados e clique no botdo
correspondente a listagem que deseja consultar.
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Guia de Sobrevivéncia: Power Bl

ABRINDO AS OPCOES DE EXPORTACAO

Passo 3: Ao abrir a listagem, cligue com o botdo esquerdo do mouse na regido em branco
indicada.

@ Processos pendentes com o Relator

ATENQ;QD - A coluna 'Situagdo’ indica se os processos estardo com prazo vencido ao final do més corrente, caso ndo tenham sido restituides pelo magistrado até o iltimo
dia do més em curso, de acorde com o prazo estabelecido pelo Regimento Interno do Tribunal.

Fonte: itens $2.159,92.160, $2.431 e 92432 do Sistema e-Gestdo.

Processo

1002040-64.2025.5.02.0491
1000013-94.2026.5.02.0718
1001127-33.2025.5.02.0087
1002049-17.2025.5.02.0009
1002777-25.2025.5.02.0602
1000303-05.2026.5.02.0713
1000439-02.2026.5.02.0422
1000455-60.2026.5.02.0061
1002271-77.2025.5.02.0421
1000200-31.2026.5.02.0252
1000443-80.2026.5.02.0473
1000592-41.2026.5.02.0614
1001058-38.2025.5.02.0204
1001 265-37.2025.5.02.0204
1000577-83.2026.5.02.0384
1001684-47.2025.5.02.0466
1001560-30.2024.5.02.0521
1001436-63.2025.5.02.0472
1001882-03.2025.5.02.0202
1002058-67.2025.5.02.0012
1001618-40.2025.5.02.0281
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Classe

Recurso Ordindric - Rito Sumarissime
Recurso Ordindric - Rito Sumarissimo
Recurso Ordindric - Rito Sumarissime
Recurso Ordindrio - Rito Sumarissimo
Recurso Ordindrio - Rito Sumarissimo
Recurso Ordindrio - Rito Sumarizsimo
Recurso Ordindrio - Rito Sumarissimo
Recurso Ordindrio - Rito Sumarissimo
Recurso Ordindrio - Rito Sumarizssimo
Recurso Ordindrio - Rito Sumarissimo
Recurso Ordindric - Rito Sumarizsimo
Recurso Ordindric - Rito Sumarizsimo
Recurso Ordindric - Rito Sumarizsimo
Recurso Ordindric - Rito Sumarizsimo
Recurso Ordindric - Rito Sumarizsimo
Recurso Ordinrio Trabalhista
Recurso Ordindrio Trabalhista
Recurso Ordinrio Trabalhista
Recurso Ordindrio Trabalhista
Recurso Ordinrio Trabalhista
Recurso Ordindrio Trabalhists

Figura 3: Menu de mais opgdes do visual.
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Figura 2: Regiao em branco que deve ser selecionada.
P 4: E ida, cli tré t a leci ao "Export
dSSO0 4: Em seguida, cligue nos tres pontos que aparecerao e selecione a opgao "Exportar
dados"
@ Processos pendentes com o Relator
ATEN(};QD - A coluna 'Situagdo’ indica se os processos estardo com prazo vencido ao final do més corrente, caso ndo tenham sido restituidos pelo magistrado até ~ ©H¥imn
dia do més em curso, de acorde com o prazo estabelecido pelo Regimento Interno do Tribunal. Mais opgaes
Fonte: itens 92.159,92.160, 92.431 e 92.432 do Sistema e-Gestdo.
Processo Classe
1002040-64.2025.5.02.0491 Recurso Ordindrio - Rito Sumarizsimo
1000013-94.2026.5.02.0718 Recurso Ordinério - Rito Sumarissimo
1001 127-32.2025.5.02.0087 Recurso Ordinério - Rito Sumarissimo
1002049-17.2025.5.02.0009 Recurso Ordindrio - Rito Sumarissimo
1002777-25.2025.5.02.0602 Recurso Ordindrio - Rito Sumarizsimo
1000303-05.2026.5.02.0713 Recurso Ordindrio - Rito Sumarissimo
1000420-02.2026.5.02.0422 Recurso Ordindrio - Rito Sumarizsimo
1000455-69.2026.5.02.0061 Recurso Ordindrio - Rito Sumarissimo
1002271-77.2025.5.02.0431 Recurso Ordindrio - Rito Sumarizsimo
1000290-31.2026.5.02.0252 Recurso Ordinério - Rito Sumarissimo
1000443-80.2026.5.02.0472 Recurso Ordinério - Rito Sumarissimo
1000502-41.2026.5.02.0614 Recurso Ordindrio - Rito Sumarissimo
1001058-28.2025.5.02.0204 Recurso Ordindrio - Rito Sumarizsimo
1001265-37.2025.5.02.0204 Recurso Ordindrio - Rito Sumarissimo
1000577-83.2026.5.02.0384 Recurso Ordindrio - Rito Sumarizsimo
1001684-47.2025.5.02 0466 Recurso Ordindrio Trabalhista
1001560-30.2024.5.020521 Recurso Ordindrio Trabalhista
1001436-63.2025.5.02.0472 Recurso Ordinério Trabalhista
1001832-02.2025.5.02.0202 Recurso Ordinério Trabalhista
1002058-67.2025.5.02.0012 Recurso Ordindrio Trabalhista
1001618-40.2025.5.02.0281 Recurso Ordindrio Trabalhista
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CONCLUINDO A EXPORTACAO

Passo 5: Na janela de exportacdo, mantenha a opcado selecionada por padrdo e cliqgue em

"Exportar".

Quais dados vocé deseja exportar?

Exporte seus dados no formato que se adapte 3s suas necessidades. Se vocé tiver muitos
dados, o nimero de linhas exportadas pode ser limitado, dependendo do tipo de arguivo

selecionado. Saiba mais sobre como exportar dados

®
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Dados com layout atual

Exporte esses dados no

O

o

Dados resumidos

Fxpr:l—.p o5 dados resumidos

~
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Dados subjacentes

(i) O visual ndo tem

usados para Criar seu visua
(por exemplo, somas, médias e
medianas).

mesmo layout gue voce ve agregados ou
— N arhim :
3goTa, mas sem *1_r.l LT _ medidas
icone, cor ou outra formatagao

adicionada.

Exportar Cancelar

Figura 4: Janela de exportacao de dados.

Resultado: O arquivo serd baixado em formato de planilha para o seu computador e podera
ser editado conforme necessario.

Dica util: Apds a exportacdo, utilize o procedimento apresentado nas paginas seguintes para

ajustar automaticamente a largura das colunas no LibreOffice Calc.
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Como ajustar a largura das colunas
automaticamente para evitar textos cortados

O PROBLEMA: TEXTOS CORTADOS

Ao abrir ou importar planilhas no LibreOffice Calc, é muito comum que as colunas figuem estreitas demais
para o conteudo. Como resultado, nomes de processos, classes ou datas ficam parcialmente invisiveis ou
cortados (como exemplificado na imagem abaixo).

BWWW s [ c [ o [ £ [ F [ 6 [ A [ 1 [ J |

Processo IClasse Magistrado Data Inicial Situagdo  Data Final Cadeira  Favor desconsiderar essa coluna
2 |1000040-2Recurso O 27/2/2026 VENCIDO = 21/7/2026 9% Turma -* 9135

3 |1001300-% Recurso O 13/4/2026 VENCIDO = 21/7/2026 9% Turma - 7777
4 1002151-6*Recurso O 13/4/2026 VENCIDO = 21/7/2026 9% Turma - 8794
5 |1001596-®Recurso O 6/2/2026 VENCIDO = 22/7/2026 9% Turma - 6596
6 |1001773-2Recurso O 1/7/2026 VENCIDO = 22/7/2026 20® Turma® 14932
7 |1001781-&Recurso O 1/7/2026 VENCIDO = 22/7/2026 20® Turma® 12280
8 1002174-2Recurso O 2/7/2026 VENCIDO = 23/7/2026 202 Turma® 12166
9 1000433-M™Recurso O 3/7/2026 VENCIDO = 24/7/2026 202 Turma® 11962
10 |1000629-2 Recurso O 3/7/2026 VENCIDO = 24/7/2026 20% Turma® 11642
11 |1001216-2Recurso O 22/6/2026 VENCIDO = 24/7/2026 202 Turma® 18764
12 |1000379-& Recurso O 7/7/2026 VENCIDO = 28/7/2026 20% Turma® 23104
13 |1000665-2 Recurso O 7/7/2026 VENCIDO = 28/7/2026 20% Turma® 23213
14 |1001124-™Recurso O 7/7/2026 VENCIDO = 28/7/2026 20® Turma® 23179
15 |1001445-2Recurso O 7/7/2026 VENCIDO = 28/7/2026 20% Turma® 22616
16 |1002096-1»Recurso O 7/7/2026 VENCIDO = 28/7/2026 20® Turma® 23526
17 |1001741-2Recurso O 8/7/2026 VENCIDO = 29/7/2026 20% Turma® 22042
18 |1001127-1»Recurso O 13/7/2026 VENCIDO = 30/7/2026 20® Turma® 22077
19 |1001136-2Recurso O 13/7/2026 VENCIDO = 30/7/2026 20% Turma® 21747
20 |1002038-2Recurso O 24/4/2026 NO PRAZ® 31/7/2026 9° Turma 7524
21 |1001283-8 Recurso O 16/4/2026 NO PRAZ®  3/8/2026 9% Turma -» 7049
22 |1001610-2Recurso O 27/4/2026 NO PRAZ®>  3/8/2026 9% Turma - 8150
23 |1001020-& Recurso O 31/3/2026 NO PRAZ®>  4/8/2026 9% Turma - 7902
24 |1000789-2 Agravo de® 15/4/2026 NO PRAZ®  6/8/2026 9° Turma - 6852
25 |1002228-2 Agravo de® 23/2/2026 NO PRAZ®  6/8/2026 9° Turma 6613
26 |1001245-& Recurso O 30/4/2026 NO PRAZ®  7/8/2026 9° Turma 8255
27 |1001403-™Recurso O 23/3/2026 NO PRAZ®  7/8/2026 9° Turma 8872
28 |1001731-2>Recurso O 20/3/2026 NO PRAZ®>  7/8/2026 9° Turma > 5910
W 4 » ) =4 Export
(= | Planilha1de1 PageStyle_Export Portugués (Brasil)

Figura 1: Exemplo real de planilha com contetdos cortados nas colunas B, C, D, E, F, G e H.

METODO 1: O ATALHO DO CLIQUE DUPLO (O MAIS RAPIDO)

Este método € ideal quando vocé quer ajustar rapidamente uma coluna especifica ou resolver o problema de

forma visual direta.

» Passo 1: Posicione o cursor do mouse na linha diviséria no cabegalho das colunas (por

exemplo, bem na linha preta vertical entre as letras A e B).

Manual de Suporte - LibreOffice Calc
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Guia de Sobrevivéncia: LibreOffice Calc

» Passo 2: O cursor do mouse mudara de formato, transformando-se em uma seta dupla
apontando para os lados.

» Passo 3: Dé um clique duplo rapido com o botdo esquerdo do mouse. A coluna a esquerda se
ajustard instantaneamente para o tamanho exato do maior texto contido nela.
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METODO 2: AJUSTANDO MULTIPLAS COLUNAS DE UMA SO VEZ

Se vocé tem uma planilha inteira desalinhada, ajustar uma por uma pode ser cansativo. Siga estes passos
simples para corrigir todas de uma vez:

» Passo 1: Selecione toda a planilha clicando no quadrado vazio localizado no canto superior esquerdo
(acima do numero 1 e a esquerda da letra A), ou use o atalho Ctrl + Shift + Espaco .

* Passo 2: Dé um clique duplo em qualquer uma das divisérias de coluna no cabecalho.

Resultado: Todas as colunas da planilha serdao autoajustadas simultaneamente para caber
perfeitamente seus respectivos contetdos!

METODO ALTERNATIVO PELO MENU SUPERIOR

Vocé também pode fazer isso selecionando as colunas desejadas, indo no menu superior em Formatar —
Colunas — Largura ideal... e clicando em OK na janela de confirmagao que se abrira.

© Dica Util: Esse procedimento garante que a apresentacao visual de seus relatérios fique
profissional e de facil leitura, sem cortes indesejados nas informacoes.
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