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Secdo de Consulta e Atendimento

~* Sao prestados entre 150 a 200

- atendimentos diarios

- * Os processos sao disponibilizados em
aproximadamente 15 minutos

:
~* Os autos sao consultados
Também é oferecido o servico de copia
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na hora.

Secdo de Digitalizacdo

Tribunais Superiores
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% Secao de Controle de Autos Arquivados

- * Recepcao de processos arquivados pelos

- Orgaos da 12 e 22 instancias

[

- * Desarquivamento ao orgao de origem
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~ * Erealizado trabalho de conferéncia antes Sy (] 11 1 oot |
- de o processo entrar no acervo
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j.Segéo de Digitalizacao e Guarda de Processos
- com Recursos aos Tribunais Superiores

: — Processo fisico . L
—— chega ao digitalizacao Arquivo digital
. enviado ao TST
arguivo
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j:Segéio de Digitalizacao e Guarda de Processos com Recursos aos Tribunais
~Superiores

Processo (fisico ou digital, a
depender do caso) é
encaminhado a Vara para
continuidade na tramitacao...

Arquivo digital retorna do TST

Secdo de Digitalizacdo St d MiEedes ) o
e Guarda de A o Secdo de Avaliacdo e
Arquivisticos e Gestao .
Processos com Destinagao
de Acervo
Recursos aos L . Documental
. : ; Administrativo
Tribunais Superiores

Secdo de Consulta e Secdo de Controle de
Atendimento Autos Arquivados
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Secao de Métodos Arquivisticos e Gestdao de Acervo Administrativo
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~* Arquivamento, desarquivamento e consulta a
™ o 0 o o 78 W
documentos administrativos e historicos

L.

~ * Gestao da tabela de temporalidade e cédigo de
classificacao

- * Coordenacgdo de eliminagdo no arquivo
administrativo

tange a organizacao, classificacao e transferéncia de
- documentos administrativo ou judiciais
: . Secdo de Digitalizacdo Secio de Métod ) o
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Secdo de Avaliacdo e Destinacao Documental

~* Avaliacao dos processos que contenham
- pendéncia (BNDT, massa falida etc)
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~ * |dentificacao de valor secundario ou
~ histérico

~* Indexacao em base de dados sobre o
assunto do processos. Exemplo:
empregadas domésticas, personalidades,
empresas relevantes da regiao, trabalho
infantil ou escravo, entre outros.
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Tribunais Superiores
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Alguns numeros
e Volume de processos no acervo: 2.200.000
~ » Atendimentos presenciais: 150 a 200
~ + Média diaria de*:
| 3 * Desarquivamento: 150 processos
* Arquivamento: 700 processos

° Total de Varas atendidas: 163

. ‘*estatistica da ultima semana



curiosidade!

Se empilhdssemos os
processos, a altura da pilha
somaria mais de 70km

Distdncia suficiente para ir de |

Sdo Paulo a Campinas!
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j*AIgumas praticas arquivisticas: conferéncia,
organizacao e compactacao

-

~_*» Todos os volumes de processos recebidos passam :
d pela conferéncia no SAP. E antes de ir para a N
'“t estante passa por nova conferéncia — para
,’ﬁ:'! confirmar se sua caixa e posicao estao corretas
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Até parece que vou gastar
Por que duas " | minha beleza procurando
conferéncias? um processo dentre 2
milhdes so porque deixei
de fazer conferéncia...
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Algumas praticas arquivisticas: conferéncia,
organizacao e compactacao \~

~* Cada processo e recebido dentro de uma caixa e cada |
Caixa possui sua propria posicao no arquivo | |
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* Avinculagdo processo/caixa/posi¢do no arquivo é flexivel | Eaan

* Assim as caixas podem “andar” no arquivo, sem nunca
perder a vinculacao com o processo

* Método util para um arquivo do nosso porte, em que
muitas caixas sao movimentadas ao mesmo tempo

* Vantagem em caso de alteracdo de leiaute no acervoou |
de mudanca

Fogs
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Economia e aproveitamento de espaco:
compactacao (ARQGER)

~* As caixas estao sempre 100% cheias

* O ARQGER mapeia o0 acervo e encontra
posicoes na estante vazias (sem caixas)

* Emissao de relatério para que o espaco
vazio seja preenchido
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Alguns projetos
E muitos aprendizados

e Digitalizacao de documentos administrativos
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e 750 caixas da Coordenadoria de Compras e Licitacdes #

* Mais recentes projetos:

* Digitalizacao de todos os prontuarios de serwdores?maglstrados (mals de 8 100
prontuarios)

4 .
* Processos historicos para descrlc;ao e dlsponlblllzagao na internet: 51’%& imagens
* |Integracao entre Arquivo/Informatica/Gestao de Pessoas/SAF

* Digitalizagao de processos judiciais m

* Planejamento e estruturacao para o projeto de “garimpagem” na JT
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Proximos desafios

* Manter e melhorar a qualidade da prestacao de servicos e de administracao do
acervo: otimizacao de recursos, qualificacao de mao de obra, prospectos de
cenarios futuros e adaptabilidade, etc;

e Fortalecer o quadro de profissionais com formacao na area de gestao documental

* Integracao dos meios para disseminacao e tratamento da informacao em conjunto
com o Centro de Memoria do TRT2



