JUSTIGA DO TRABALHO DA 2* REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

ATA CORRECIONAL ORDINARIA, REALIZADA NO DIA VINTE E
SETE DE NOVEMBRO DE 2018, NA UNIDADE DE APOIO
OPERACIONAL DA BAIXADA SANTISTA E REGIAO

7ub1:|.cada no DEJT, em

1¥ 714 72018.

Aos vinte e sete dias do més de novembro do ano de dois mil e
dezoito, o Excelentissimo Corregedor Regional Luiz Antonio M.
Vidigal, Corregedor Regional, na forma do disposto no art. 73,
I, do Regimento Interno deste Tribunal, presidiu a Correicdo
Ordindria na Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista
e Regido, conforme o Edital SCR n° 12/2018, disponibilizado no
DEJT em 09/10/2018, afixado previamente em locais préprios por
sua Ilustrissima Coordenadora, Sra. Eliane Loiola Fernandes
Martins. Com base nas informagdes prestadas pela Unidade
Correcionada, bem como nos dados constantes do Sistema de
Acompanhamento de Processos de 1* Instincia - SAP1, do Sistema
de Processo Judicial Eletrbénico - PJde e do Sistema de
Gerenciamento de Informac¢des Administrativas Judiciarias da
Justica do Trabalho - e-Gestdo, apurou-se o seguinte:

1 DADOS DA UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL

(fonte: Secretaria da Corregedoria)

.....

/1.1 COMPOSIGAO DA UNIDADE

Os dados a seguir referem-se & posicdo do dia 22.11.2018.

|1.1.1 Juiza RESPONSAVEL

Graziela Conforti Tarpani 31/03/2015 Sim

Observagdo: consoante consulta ao Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos
(SGRH) e o sitio deste Tribunal, a referida magistrada encontra-se afastada em
razdo de férias.
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Pérsio Luis Teixeira de Carvalho 21/11/2018 Sim

|1.1.2 COORDENADORES e |

Eliane Loiola Fernandes Técnico
Bai-din Judicidrio Coordenadora 11/02/16
Ivaneide Maria da Silva Técnico -
: S Coordenadora Substituta 11/02/16
Francisco Judicidrio

1.1.3 COMPOSIGAO DE SERVIDORES ADMINISTRATIVOS E OFICIAIS DE
JUSTICA POR UNIDADE.

1.1.3.1 COMPOSIGAO DE SERVIDORES: CENTRAL DE MANDADOS (CM) E |
POSTO DE SERVIGOS (PS) - BAIXADA SANTISTA E REGIAO

Se afastado,
Nome dos demais Servidores - indicar °
Cargo |lotagdo ti
(Quadro e extraquadro) moeivo = <
periodo
Oficiais de Justiga de Cubatdo:
Ana Cristina F. Senhorinha prictal d? [iEeE Fon a5 Qs
Avaliador
. . sWall i éri 1713
rredarico Keller Filho Oficial dg Justica | 25/02/16 Férias de 21/ a
Avaliador 05/12
: : ’ Oficial de Justica | 25/02/16
Lynira Rodrigues Sardinha ara L adsT
Maria Goretti do Prado Loy d? g SRS/ 28
Avaliador
Paulo Eduardo de Carvalho i d? BTG 2SI/ R
Avaliador
Virginia Maria Alves C. Silva ghicial d? EREELS 28702138
Avaliador

Oficiais de Justiga do Guaruja:

Oficial de Justiga | 25/02/16
Avaliador
Oficial de Justiga | 25/02/16
Avaliador
Oficial de Justiga 05/11/18
Avaliador
Ooficial de Justica | 25/02/16
Avaliador
Oficial de Justiga 25/02/16
Avaliador

Célio Barbosa Ferraz

Darcy Pedroso Silva

Fabiano Augusto Realino

Guilherme Brito do Canto

José Luis Gonzaga de Oliveira

Oficiais de Justiga da Praia
Grande:

Oficial de Justiga 25/02/16

Edmundo B rreira Jr ]
dmundo Borges Ferre Avaliador
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X ' A A Oficial de Justiga | 25/02/16 [|[Férias de 22/11 4
rancisca gela Aria Avaliadonr 07/12
Sl S Oficial de Justica | 25/02/16
Jean Cesdrio Felicissimo Rera 1S anni
. ; : Oficial de Justiga | 25/02/16
Lucia Helena Leite R. Curcci Haraliadon:
1 Welki i 2 16
Luciana Andrade Faria R Qe v i 7R/
Avaliador
. . icial stica 25/02/16
Solange Alves Moreira Silva HEicia qe iakLS e
Avaliador
Servidores de Santos:
Ana Paula Nunes Tarpani TJ-Chefe de Segdo 02/10/17
2 ~ a 2/ L0717
Inez Angélica Santos Veronese B @e ki LR
Substituta
Gisela dos Santos Costa Técnico Judicidrio 03/10/17
Nelson de Oliveira Pires Junior Técnico Judiciéario 06/12/17
Oficiais de Justiga de Santos:
. : Oficial de Justiga | 25/02/16 Férias de 21 a
Adelino Correia AvaTindos 30/11
Alessandra Eliane Gomes fizeial @e cuaTice 250836
Avaliador

André Henrique F. Martins e Qe e 15(08/18
Avaliador

Chrlatince Back Oficial Qe Justiga | 25/02/16
Avaliador

Eliana Almeida Renosto Ceacand Qe i 28c02/16
Avaliador

BABGeE Poress Oficial Qe Justiga | 25/02/16
Avaliador

Erik Francisco Taborda i i @e dimgon) Ye/0ajie
Avaliador

Greice Mara S. Delgado Oficial Qe Justica | 25/02/16
Avaliador

Iilian taraelio Oficial dg Justiga 25/02/16
Avaliador

Lucia Salgado Lopes Oficial dg Justiga 25/02/16
Avaliador

Matuels Blivelsa D i Oficial Qe Justiga | 25/02/16
Avaliador

Marcio Francisco Serra Seieial Qe HOBERR 25/02/16
Avaliador

Miriam de Carvalho B. Dias CEAD Al Qe GuesLien 25/03{18
Avaliador

Neli Marli V. Corréa da Costa VESR A d? Juatich 25/U8 /16
Avaliador

Rosana Pichler Ravetti P eia Qe Py 25/02/16
Avaliador

Vera Lucia Alba Rei Dias Geiuial Qe JaRtaLe 25/02/16
Avaliador

VErs: TAMCn Comen b0l P vk Oficial dg Justica 25/02/16 Férias de 21 a
Avaliador 30410

Oficiais de Justiga de Sao

Vicente:

Claudia Suzuki Perine BEeal d? ik e
Avaliador

Pabiano RUSS6 Pinto Oficial Qe Justiga | 23/03/18
Avaliador

José Luiz Taboada Garcia DLicasl d?  hnfeiat ol 25/02/16
Avaliador

Marcelo Pestana Pedro OfiGaal Qe s 25/02/16
Avaliador
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Terezinha Maria da Silva

Oficial de Justiga 25/02/16 Férias de 26/11
Avaliador 05/12

1.1.3.2 COMPOSIGAO DE SER\ S: POSTO DE SERVIGOS - CUBATAO |

S ik Servidor 21/05/2014
; " Técnico Judicidrio - -
Otavio Guerra Silva ris - responsavel
Area Administrativa :
pela Unidade
Servidor 07/03/2018
Wilson Nunes Técnico Judiciario - responsavel
Martins Area Administrativa pela Unidade
Substituto(a)
Ricardo Batista de |Técnico Judicidrio - 17/08/2015

Carvalho Area Administrativa

1.1.3.3 COMPOSIGAO DE SERVIDORES: POSTO DE SERVIGOS - GUARUJA |

ROSANGELA MARCITELLI Técnico Judicidrio - Chefe de

, e : * 25/02/201
CORONADO Area Administrativa Segao B2/ g
CARLOS EDUARDO DA SILVA  Analista Judicidrio Cl;;f;ode 2% sk atie
PINHEIRO - Area Judiciaria ¢
Substituto
PATRICIA HELENA  Técnico Judicidrio - 23/11/2018
: S 25/09/2018 licenca
PEREIRA COTTA Area Administrativa eqdiea

1.1.3.4 COMPOSIGAO DE SERVIDORE
GRANDE -5 =

Analista .
Judiciario - BEEV DL
Alexandre Cardoso Trinidad s responsavel 18/05/2016
e : idade
Administrativa Polithade
Técnico Servidor
: : 5 Judiciario - responsavel
% " 6/06/2017
Sidney Antunes de Oliveira e el Hatdase 06/06/

Administrativa Substituto(a)




Angélica Borges da Fonseca

Jose Luis Soares Melo

Sonia Maria do Valle

Rosangela Ap. de Fatima Miletta

Regido.

Técnico
Judicidrio -
Area
Administrativa
Analista
Judicidrio -
Area
Judiciéria
Técnico
Judicidrio -
Area
Administrativa
Técnico
Judicidrio -
Area
Administrativa

25/02/2016

25/02/2016

25/02/2016

25/02/2016
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Ana Paula Nunes Tarpani TJ—Chefe i 02/10/17
Secédo

TJ-Chefe de

Inez Angélica Santos Veronese Secgéo 02/10/17
Substituta

Gisela dos Santos Costa Tgcq{cg 03/10/17
Judicidrio

Nelson de Oliveira Pires Junior T?Cg{cq 06/12/17
Judicidrio

1.1.3.6 COMPOSIGAO DE ES: POSTO DE SERVIGOS - SAO

Renata Pereira da Cruz

Daniela Giraldes Delaix

Alexandre Assis

Chefe de 03/08/2015
Técnico Judicidrio Secéao
- Area (Responsével
Administrativa pela
Unidade)
Analista Chefe de 27/03/2018
Judicidrio - Area Secéo
Judicidria Substituto
Analista 10/04/2017
Judicidrio - Area
Judicidria
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Técnico Judiciério
Salomao Souza Ferreira - Tecnologia da
Informacéo
Técnico Judiciério
Jose Eduardo Costa Valeriano - Area
Administrativa

23/04/2012

06/03/1995

1.2 MANDADOS RECEBIDOS/DISTRIBUIDOS/PENDENTES

Férum de Cubatdo SAP 06 168 164 02 22/10/18
09/05/18
PJE 2260 2260 82 (cond.coerc.
para 26/11/18)
25/09/18
Férum de Guarujé SAP 05 985 985 15 (cond.coerc.
para 03/12)
04/10/18 (cond.
PJE 2901 2901 67 coerc. para
18/03/19)

. : 24/09/18 (penhora
e TR 06 831 831 45 imével sem
SAP 2

matric)
19/07/18 (cond.
PJE 2621 2621 140 coerc. para
VT /22708
Férum de Santos SAP 17 2372 2370 34 17/10/18
10/05/18
PJE 6629 6629 161 (cond.coerc.
para 21/01/19)
e s eene 05 441 431 04 29/10/2018
SAP
122717
PJE 2160 2160 64 (cond.coerc.
para 22/11/18)
Ano Quantidade
2017 02
2018 01
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| 1.5 ESTRUTURA DA COORDENADORIA E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

1:5; 1LDgycgi@io pormenorizada das atividades desenvolvidas na
Secretaria do Centro Integrado de Apoio Operacional e das

taxefas‘atribuldas aos serﬁiﬂores lotados na Unidade

Atividades desenvolvidas pelas servidoras lotadas na
Central de Mandados:

- recebimento, conferéncia e controle de todos os mandados
recebidos pelo malote digital, pelo PJe e pelas Varas
locais;

- distribuigdo de mandados, quando necessario;

- regularizacdo dos mandados que, eventualmente, necessitam de
mais algum dado ou documento para o devido cumprimento;

- cadastro das datas de envio dos mandados fisicos;

- separagdo dos mandados por &rea para posterior distribuicdo
pelos préprios Oficiais nos dias dos respectivos plantdes;

- controle e devolugdo dos mandados fisicos as Varas locais e
também as demais através do malote digital;

- recebimento de mandados e outros documentos através do
malote digital;

- recebimento e envio dos processos referentes ao Ministério
Publico;

- cadastro dos enderecos no PJe;

- bloqueio no PJe para que os Oficiais ndo recebam mandados
durante as férias;

- distribuigdo dos mandados enviados pelo 2° grau, inclusive
para os Oficiais de Justica das outras comarcas da
Baixada;

- controle e autorizacdo das férias;
- elaboracdo e controle das escalas dos plantdes;

- alteracdo da escala do plantdo urgente, no caso de eventual
troca entre os Oficiais;

- orientagdo e colaboracdo aos Postos de Servicos;

- controle dos relatérios de diligéncias e o devido
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arquivamento em pasta prépria;

- recebimento e envio de emails;

- controle de materiais;

- auxilio aos Oficiais de Justica;

- controle quanto ao prazo para cumprimento dos mandados;
- atendimento as partes e advogados;

- intermediar contato Oficial/Vara e vice-versa.

Atividades desenvolvidas pelos servidores lotados na
Unidade de Apoio segue na Ata em anexo.

(fonte: Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista)

Os mandados sdo distribuidos de acordo com a A&area de
atuacdo de cada Oficial.

Os grupos sdo divididos por bairros e CEPs e, no caso
de coincidéncia de CEP, cada grupo divide por ruas entre si.

(fonte: Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista)

Os oficiais informam as diligéncias do més e entregam o
respectivo relatério com os dados de cada diligéncia, o qual
arquivado em pasta fisica e eletronicamente.

(O

(fonte: Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista)

- Existem trés escalas de plantdes, sendo denominados
gerais, urgentes e de 2° grau, todos elaborados ao final de
cada ano, por ordem alfabética, dando continuidade a escala
anterior;

- Plantdes gerais, para retirada e distribuicao dos
mandados:




.
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-em Praia Grande e Santos: realizados a cada 15 dias;

-em Cubatdo, Guaruja e S&do Vicente: os mandados s&o
retirados diariamente, ndo hd data programada.

Os mandados sdo distribuidos de modo equilibrado,
obedecendo a divisdo das 4&reas atribuidas a cada um. No
periodo anterior as férias, a distribuicgédo é feita
proporcionalmente aos dias que serdo trabalhados;

= A escala do plantdo urgente, ou seja, para
cumprimento dos mandados de cardter urgente, é diaria, sendo
acionado o Oficial de plantdo assim que a Central recebe o
mandado. O plantonista d& cumprimento as diligéncias em
qualquer area incluida na jurisdicdo local;

- A escala para cumprimento dos mandados de 2° grau
abrange todos os Oficiais de Justica da UAO da Baixada
Santista, ficando cada um deles de plantdo durante uma semana,
sendo acionados diretamente pelo respectivo setor que expediu
o mandado, no caso da diligéncia ter que ser cumprida fora do
horario de expediente. Recebido um mandado do 2° grau durante

o expediente, este é distribuido para o Oficial que estd como
plantonista, de acordo com a escala dos urgentes de cada

comarca.

Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista)

(fonte:

Temos 02 (dois) mandados fisicos pendentes de
distribuicdo, ambos de conducdo coercitiva com audiéncias
designadas para 24/04 e 29/05/2019

(fonte:

Unidade de Apoio Operacional da Biaxada Santista)

2017 :

Média mensal de mandados distribuidos: 927
Média por Oficial de Justica: 35

2018:
Média mensal de mandados distribuidos: 2.136
Média por Oficial de Justica: 55
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(fonte: Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista)

Prazo médio de 20 (vinte) dias. Porém, esse prazo pode
se estender de acordo com o tipo de diligéncia, como, por
exemplo, mandados de condugdo coercitiva, imissdo na posse e
penhora de imével.

(fonte: Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista)

Os controles sdo feitos através dos préprios sistemas
SAP e PJe e as cobrancas sdo realizadas via e-mail ou através
de contato telefdnico.

(fonte: Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista)

Os Oficiais de Justica combinam entre si os respectivos
periodos de férias, de maneira que ndo prejudiquem os mandados
distribuidos para cumprimento nas areas que atuam.

Quanto aos servidores, também procuram marcar de modo
que os periodos ndo coincidam.

(fonte: Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista)

Distribuicdo de agdes PJE: 35

Protocolo de peticdes em meio fisico: 12.225
Distribuicdo de Cartas Precatdrias: 345
Atendimento ao publico: 11.096

Expedicdo de correspondéncias: 13.372

Autos e demais documentos: 1.982

Demais dados foram informados por cada Posto de
Servigos.

10
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(fonte: Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista)

(fonte: Gabinete da Corregedoria)

A Unidade de Apoio Operacional (UAO), subordinada a
Secretaria Geral Judicidria, fol dnstituida, no &mbito  do
Tribunal Regional do Trabalho da 22 Regido, por meio do Ato
GP/CR n.° 05/2017, publicado no dia 14/07/2017.

Consoante se depreende dos artigos 2° e 3°, §§ 1° e 2°,
do Ato GP/CR n.° 05/2017, a referida Unidade de Apoio
Operacional é composta por duas subunidades de apoio, a saber,
Posto de Servico (PS) e Central de Mandados (CM), e funciona
apenas na sede de cada uma das cinco circunscricdes definidas
no Regimento Interno deste E. Tribunal, gquais sejam: Sé&o
Paulo, Osasco e Regido, Sdo Bernardo do Campo e Regido,
Guarulhos e Regido e Baixada Santista. Os Postos de Servicos
funcionam junto aos Féruns de cada circunscricdo que contam
com mais de uma Vara do Trabalho, exceto em suas sedes, ao
passo que as Centrais de Mandados funcionam apenas junto as
sedes de cada uma das cinco circunscricdes descritas acima.

Ao ensejo dos trabalhos correicionais, a Assessoria
desta Corregedoria diligenciou junto ao painel do Sistema PJe
(Perfil de Oficial de Justica Distribuidor) atribuido a Ilma.
Coordenadora da UAO da Baixada Santista, Sra. Eliane Loiola
Fernandes Martins, havendo constatado que os aprazamentos
referentes as pendéncias envolvendo o cumprimento dos mandados
judiciais estdo condizentes com as informacdes apresentadas
pela Unidade Correicionada, discriminadas no item 1.2 da
presente Ata.

(fonte: Secretaria da Corregedoria)

Conforme constatado por esta Corregedoria Regional,
todas as determinagdes especificas foram cumpridas.

2l
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4 DETERMINAGOES : 2 TR T

(fonte: Gabinete e Secretaria da Corregedoria)

4.1 Deverdo os Senhores Oficiais de Justica diligenciar no
sentido de que, a excegdo dos casos de urgéncia, os mandados
sejam cumpridos mediante rigorosa observadncia da ordem
cronoldgica, considerada a data de emissdo pela Unidade
Judiciéria.

4.2 Informar a esta Corregedoria, no prazo de 30 dias, por e-
mail (seccorreg@trtsp.jus.br), as providéncias adotadas com
relacdo a determinacdo acima.

Integram a presente ata as informacdes constates dos Anexos n°
1, 2, 3, 4, 5 e 6 elaborados pela Unidade Correcionada e
subscritos pela Ilustrissima Coordenadora da Unidade de Apoio
Operacional da Baixada Santista, Sra. Eliane Loiola Fernandes
Martins.

Esta Ata val assinada pelo Exmo. Corregedor Regional Luiz
Antonio M. Vidigal e por mim, Jodo Nazareth O. Q. de Morais,
Secretdrio da Corregedoria, que a/lavrei.

Equipe da Corregedoria: Jessﬁca Barbosa Faria Spinola -
Técnico Judiciario (Secretarpia Jaqueline Cantaruti da Cunha

A,

— Chefe de Gabinete, em transito.




PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justi¢a do Trabalho - 2? Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e
Central de Mandados da Baixada Santista, em 27/11/2018

ANEXO 1 — UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL E CENTRAL DE
MANDADOS DA BAIXADA SANTISTA

Data do preenchimento do Anexo: 13/11/2018

1) COMPOSICAO: (na data da Correigio)

Coordenador(a): Eliane Loiola Fernandes Martins

Desde: 11/02/2016
Cargo: Técnico Judiciario

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo:

Coordenador(a) Substituto(a): Ivaneide Maria da Silva Francisco

Desde: 11/02/2016
Cargo: Técnico Judiciario

Observagédo: Deverda a Unidade Correicionada identificar no quadro ilustrativo que
segue todos os servidores lotados na data do preenchimento do presente Anexo junto
a Unidade de Apoio Operacional, a Central de Mandados e, se for o caso, no antigo
Posto Avangado da Sede da Circunscricéo.

Nome dos demais
Servidores
(Quadro e extraquadro)

Cargo

Data da
lotacao

Se afastado, indicar o
motivo e o periodo

Atuando em Cubatao

Ana Cristina F. Senhorinha

Oficial de Justica Avaliador

25/02/16

Frederico Keller Filho

Oficial de Justica Avaliador

25/02/16

Férias de 21/11 a 05/12

Lynira Rodrigues Sardinha

Oficial de Justica Avaliador

25/02/16

Maria Goretti do Prado

Oficial de Justica Avaliador

25/02/16

Paulo Eduardo de Carvalho

Oficial de Justica Avaliador

25/02/16

Virginia Maria Alves C. Silva

Oficial de Justica Avaliador

25/02/16







Atuando em Guaruja

Célio Barbosa Ferraz Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Darcy Pedroso Silva Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Fabiano Augusto Realino Oficial de Justica Avaliador | 05/11/18
Guilherme Brito do Canto Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
José Luis Gonzaga de Oliveira | Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Atuando em Praia Grande
Edmundo Borges Ferreira Jr Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Francisca Angela Arias Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16 |Férias de 22/11 a 07/12
Jean Cesario Felicissimo Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Lucia Helena Leite R. Curcci Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Luciana Andrade Faria Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Solange Alves Moreira Silva Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Atuando em Santos
Ana Paula Nunes Tarpani TJ-Chefe de Secéo 02/10/17
o TJ-Chefe de Seca
Inez Angélica Santos Veronese Substituta s 02/10/17
Gisela dos Santos Costa Técnico Judiciario 03/10/17
Nelson de Oliveira Pires Junior | Técnico Judiciario 06/12/17
Adelino Correia Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16 |Férias de 21 a 30/11
Alessandra Eliane Gomes Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
André Henrique F. Martins Oficial de Justica Avaliador | 15/02/18
Christiane Beck Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Eliana Almeida Renosto Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Emanuel Torres Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Erik Francisco Taborda Oficial de Justica Avaliador | 06/03/18
Greice Mara S. Delgado Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Lilian Carneiro Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Lucia Salgado Lopes Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Marcelo Oliveira Zima Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Marcio Francisco Serra Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Miriam de Carvalho B. Dias Oficial de Justiga Avaliador | 25/02/16
Neli Marli V. Corréa da Costa | Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Rosana Pichler Ravetti Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Vera Lucia Alba Rei Dias Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Vera Lucia Gomes de Oliveira | Oficial de Justica Avaliador [25/02/16 |Férias de 21 a 30/11
Atuando em Sao Vicente
Claudia Suzuki Perine Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Fabiano Russo Pinto Oficial de Justica Avaliador | 23/03/18
José Luiz Taboada Garcia Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Marcelo Pestana Pedro Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16
Terezinha Maria da Silva Oficial de Justica Avaliador | 25/02/16 |Férias de 26/11 a 05/12







2) MANDADOS RECEBIDOS / DISTRIBUIDOS / PENDENTES:

Qtde. de Dats da
Fé da Ci o Oficiais deMandados| Mandados |Mandados SN atE
it e e Justica |Recebidos|Distribuidos|Pendentes| P S
lotados 9
Férum de Cubatéo SAP 06 168 164 02 22/10/18
09/05/18 (cond.coerc.
PJE 2260 2260 o para 26/11/18)
Forum de Guaruja SAP 05 985 985 o e
04/10/18 (cond. coerc.
PJE 2901 2901 67 hara 180849)
Férum de Praia Grande SAP 06 831 831 S ey il
19/07/18 (cond. coerc.
PJE 2621 2621 90 para 17/12/18)
Férum de Santos SAP 17 2372 2370 34 17110118
10/05/18 (cond.coerc.
PJE 6629 6629 e para 21/01/19)
Férum de Sao Vicente SAP 05 441 431 04 29/10/2018
12/12/17 (cond.coerc.
PJE 2160 2160 64 ol b
3) ATERMACAO DE RECLAMACOES VERBAIS:
Ano Qtde.
2017 02
2018
4) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:
Descrigdo do servigo Qtde Ref. periodo

5) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Justica Avaliador Federal:

5.1 - Descricdo pormenorizada das atividades desenvolvidas na Unidade de Apoio

Operacional e na Central de Mandados e das tarefas atribuidas aos servidores nao
ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area Judiciaria (Especialidade Oficial de

~

N







Atividades desenvolvidas pelas servidoras lotadas na Central de Mandados:

- recebimento, conferéncia e controle de todos os mandados recebidos pelo malote
digital, pelo PJe e pelas Varas locais;

- distribuicdo de mandados, quando necessario;

- regularizagédo dos mandados que, eventualmente, necessitam de mais algum dado ou
documento para o devido cumprimento;

- cadastro das datas de envio dos mandados fisicos;

- separagéo dos mandados por area para posterior distribuigdo pelos préprios Oficiais
nos dias dos respectivos plantdes;

- controle e devolugdo dos mandados fisicos as Varas locais e também as demais

através do malote digital;

- recebimento de mandados e outros documentos através do malote digital;

- recebimento e envio dos processos referentes ao Ministério Publico;

- cadastro dos enderecgos no PJe;

- bloqueio no PJe para que os Oficiais ndo recebam mandados durante as férias;

- distribuicdo dos mandados enviados pelo 2° grau, inclusive para os Oficiais de Justica
das outras comarcas da  Baixada;

- controle e autorizagao das férias;

- elaboragéo e controle das escalas dos plantdes;

- alteragao da escala do plantao urgente, no caso de eventual troca entre os Oficiais:

- orientagéo e colaboragdo aos Postos de Servicos;

- controle dos relatérios de diligéncias e o devido arquivamento em pasta propria;

- recebimento e envio de emails;

- controle de materiais;

- auxilio aos Oficiais de Justica;

- controle quanto ao prazo para cumprimento dos mandados;

- atendimento as partes e advogados;

- intermediar contato Oficial/Vara e vice-versa.

Atividades desenvolvidas pelos servidores lotados na Unidade de Apoio segue na Ata
em anexo.

5.2 - Critério de distribuicdo dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo —
Zoneamento — Area de Atuagio)

Os mandados s&o distribuidos de acordo com a area de atuacao de cada Oficial.

Os grupos s&o divididos por bairros e CEPs e, no caso de coincidéncia de CEP, cada grupo divide

por ruas entre si.

5.3 - Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizagao
transporte (Resolugédo 11/2005, do Conselho Superior da Justica do Trabalho)

Os oficiais informam as diligéncias do més e entregam o respectivo relatério com os dados de
cada diligéncia, o qual é arquivado em pasta fisica e eletronicamente.






5.4 — Escalas de plantdes (classificacdo, critérios para designagdo, definicio e
distribuicdo dos mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

- Existem trés escalas de plantdes, sendo denominados gerais, urgentes e de 2° grau, todos
elaborados ao final de cada ano, por ordem alfabética, dando continuidade a escala anterior;
- Plantbes gerais, para retirada e distribuicdo dos mandados:

-em Praia Grande e Santos: realizados a cada 15 dias;

-em Cubatdo, Guaruja e Sdo Vicente: os mandados sdo retirados diariamente, ndo ha data
programada.

Os mandados sao distribuidos de modo equilibrado, obedecendo a divisdo das areas
atribuidas a cada um. No periodo anterior as férias, a distribuicao é feita proporcionalmente aos
dias que serédo trabalhados;

- A escala do plantéo urgente, ou seja, para cumprimento dos mandados de carater urgente, é
diaria, sendo acionado o Oficial de plantdo assim que a Central recebe o0 mandado. O
plantonista da cumprimento as diligéncias em qualquer area incluida na jurisdi¢éo local;

- A escala para cumprimento dos mandados de 2° grau abrange todos os Oficiais de Justica da
UAO da Baixada Santista, ficando cada um deles de plantdo durante uma semana, sendo
acionados diretamente pelo respectivo setor que expediu 0 mandado, no caso da diligéncia ter
que ser cumprida fora do horério de expediente. Recebido um mandado do 2° grau durante o
expediente, este é distribuido para o Oficial que esta como plantonista, de acordo com a escala
dos urgentes de cada comarca.

5.5 - Numero de Mandados pendentes de distribuigéo (fisicos e eletronicos)

Temos 02 (dois) mandados fisicos pendentes de distribuicdo, ambos de condugdo coercitiva
com audiéncias designadas para 24/04 e 29/05/2019

5.6 - Estatistica relativa ao numero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais
de Justica:

2017:
Média mensal de mandados distribuidos: 927
Média por Oficial de Justica: 35

2018:
Média mensal de mandados distribuidos: 2.136
Média por Oficial de Justica: 55

5.7 Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Prazo médio de 20 (vinte) dias. Porém, esse prazo pode se estender de acordo com o tipo de
diligéncia, como, por exemplo, mandados de condugdo coercitiva, imissdo na posse e penhora de
imovel.

N







5.8 Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranga das
diligéncias pendentes (extrapolagdo excessiva de prazo)

Os controles s&o feitos através dos proprios sistemas SAP e PJe e as cobrancas s&o realizadas via
email ou através de contato telefonico.

5.9 Organizacao das escalas de férias

Os Oficiais de Justica combinam entre si os respectivos periodos de férias, de maneira que nao
prejudiquem os mandados distribuidos para cumprimento nas areas que atuam.
Quanto aos servidores, também procuram marcar de modo que os periodos ndo coincidam.

5.10 Dados estatisticos relacionados a distribuicao de agées, ao protocolo de peticées em
meio fisico, ao recebimento e a distribuicdo de cartas precatérias, ao atendimento ao
publico, a expedicdo de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras
atividades (Ato GP/CR n° 05/2017)

Distribuicéo de agdes PJE: 35

Protocolo de peticdes em meio fisico: 12.225
Distribuicdo de Cartas Precatérias: 345
Atendimento ao publico: 11.096

Expedicao de correspondéncias: 13.372
Autos e demais documentos: 1.982

Demais dados foram informados por cada Posto de Servicos.

6 ) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

L

Coordenddora da Unidade de Apoio
Operacional da Baixada Santista







Corregedoria Regional

PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justiga do Trabalho - 2* Regido

ANEXO n° 2 - UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL DO FORUM DE
SANTOS (TERREO)
(Preencher um anexo para cada Posto de Servigo integrante da Circunscri¢io —

art. 3° § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 12/11/2018

I

1) COMPOSICAO:

Servidor responsavel pela‘Unidade: Ana Paula Nunes Tarpani

Desde: 02/10/2017 até o momento.

Cargo: Técnico Judicidrio - Area Administrativa

Servidor responséavel Substituto pela Unidade: Inez Angélica Santos Veronese

Desde: 02/10/2017 até o momento

Cargo: Técnico Judiciario - Area Administrativa

Nome dos demais Servidores

Cairio Data da Se afastado, indicar o
(Quadro e extraquadro) lotagio motivo e o periodo
Gisela dos Santos Costa Técnico Judiciario |03/10/2017
Nelson de Oliveira Pires Junior Técnico Judiciario [06/12/2017

Fl=5




PODER JUDICIARIO FEDERAL "
Justica do Trabalho - 2 Regido - :
Corregedoria Regional

2) ATERMACAO DE RECLAMACOES VERBAIS:

Ano Qtde.
2018 01

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descric¢iao do servi¢co Qtde. Ref. periodo

Nenhum

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observacoes:

1- A quantificagdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de pendéncia mais
antiga), individualizada por cada Forum da Circunscrigdo, ja integra o quadro de informagdes do
Anexo 1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a sub-unidade denominada Central de
Mandados (localizadas na sede da Circunscrigdo)

2 — Na hipotese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista Judiciario —
Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos atuais Postos de
Servico (antigos Postos Avangados) na data de preenchimento do presente Anexo, devera a Unidade
Correicionada apresentar as informagdes solicitadas nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n°® 05/2017, desconsiderar
0s topicos em referéncia.

4.1 - Descricio pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servnco e das tarefas
atribuidas aos servidores nio ocupantes do cargo de Analista Judicidrio — Area Judicidria
(Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

I-Protocolizar as peticdes referentes aos processos que tramitam em meio fisico, separar e
entregar nas Secretarias das Varas; 1I_ Realizar alternacoes Verbais; III- Distribuir no PJE:
Cartas Precatérias recebidas pelo Malote Digital, Verbais, Conflitos de Competéncia de acdes
recebidas em meio fisico/eletronico(midia) de outros ramos do Judiciario ou por Malote Digital
de outros Tribunais do Trabalho; IV- Orientar advogados e partes na utilizagio dos
computadores do autoatendimento; V- Expedir as correspondéncias, fazendo.o controle e
conferindo os comprovantes dos Clientes de cada data de postagem(Fatura do Correio); VI-

Fl.6 H
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Providenciar a movimenta¢io de autos fisicos acompanhados das respectivas listagens
conferindo os que chegam, separando e entregando nas Secretarias das Varas; VII- Pesquisar os
processos no PJE e os fisicos; VIII- Esclarecer e orientar os jurisdicionados; IX- Encaminhar
para Sindicato; X- Outros- Elaborar estatisticas diarias e mensais; pesquisar no PJE e no SAP e
responder os oficios do Judiciario Estadual, Procuradores, Delegados(de maneira geral).

-

4.2 - Critério de distribuicdo dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo — Zoneamento
— Area de Atuagdo)

Nao tenho acesso.

4.3 - Controle de Diligéncias/Critério de pagamento da indenizacdo transporte (Resolugdo 11/2005,
do Conselho Superior da Justica do Trabalho

Nao tenho acesso.

4.4 — Escalas de plantées (classificagdo, critérios para designagio, definicio e distribuicio dos
mandados, periodicidade e hordrios) - Frequéncia dos Oficiais

Ndo tenho acesso.

7

4.5 - Nimero de Mandados pendentes de distribuicio (fisicos e eletrénicos)

Nao tenho acesso. : £

4.6 - Estatistica relativa ao niimero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de Justica

Nao tenho acesso.

4.7 Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Nado tenho acesso.
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4.8 Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das dtltgenaas
pendentes (extrapolagiio excessiva de prazo)

Nio tenho acesso.

4.9 Organizacio das escalas de férias

De forma de nio haja coincidéncia de periodos porque temos que contar com possiveis licencas.

4.10 Dados estatisticos relacionados a distribui¢io de agdes, ao protocolo de peticdes em meio
fisico, ao recebimento e a distribuicio de cartas precatorias, ao atendimento ao publico,
a expedi¢io de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras atividades (Ato
GP/CR n° 05/2017)

Distribuicao de a¢does PJE: 35

Protocolo de peti¢des em meio fisico: 12.225
Distribuic¢io de Cartas Precatorias: 345
Atendimento ao publico: 11.096

Expedic¢io de correspondéncias: 13.372
Autos e demais documentos: 1.982

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Solicito encarecidamente que a abertura do atendimento do nosso Setor seja fechada com projeto
parecido com o das Secretaria das Varas devido ao barulho das pessoas e criancas que transitam
no prédio, conversam, fazem reunides e aguardam bem em frente do Setor prejudicando muito
nosso atendimento e concentracio para o trabalho elevando nosso nivel de stress a cada dia. E
uma reforma barata que demoraria no maximo um dia de servico da marcenaria.

Ana Paula Nunes Tarpari
matricula 86630

F1. 8
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de Santos, em 27/11/2018

ANEXO n° - POSTO DE SERVICO DO FORUM DE CUBATAO DA
CIRCUNSCRICAO DE SANTOS (BAIXADA SANTISTA)

(Preencher um anexo para cada Posto de Servico integrante da Circunscri¢iio —
art. 3°, § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 13/11/2018

1) COMPOSICAOQ: (na data da Correigio)

Servidor responsavel pela Unidade: Otavio Guerra Silva
Desde: 21/05/2014

Cargo: Técnico Judiciério - Area Administrativa

Se esté afastado, informar o motivo e o periodo:

Servidor responsavel pela Unidade Substituto(a): Wilson Nunes Martins
Desde: 07/03/2018 :
Cargo: Técnico Judicidrio - Area Administrativa

Observagdo: Na hipotese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista
Judicidrio — Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos atuais
Postos de Servigo (antigos Postos Avangados) na data de preenchimento do presente Anexo, devera a
Unidade Correicionada identifica-los nominalmente no quadro ilustrativo que segue.

Nome dos demais Servidores Covi Data da Se afastado, indicar o
(Quadro e extraquadro) g lotacgio motivo e o periodo

Ricardo Batista de Carvalho Técnico Jud - A Adm |17/08/2015

2) ATERMACAO DE RECLAMACOES VERBAIS:

Ano Qtde.

2017 03

2018 02
3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descri¢do do servico Qtde. Ref. periodo

=

v
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ANEXO da Ata da Correigdo Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de Santos, em 27/11/2018

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observacoes:

1- A quantificagdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de pendéncia mais
antiga), individualizada por cada Férum da Circunscrigdo, ja integra o quadro de informagdes do
Anexo 1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a sub-unidade denominada Central de
Mandados (localizadas na sede da Circunscrigio)

2 — Na hipétese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista Judiciario —
Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos atuais Postos de
Servigo (antigos Postos Avangados) na data de preenchimento do presente Anexo, devera a Unidade
Correicionada apresentar as informagdes solicitadas nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n° 05/2017, desconsiderar
os topicos em referéncia.

4.1 - Descricdo pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servigo e das tarefas
atribuidas aos servidores nio ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area Judicidria
(Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

L. Protocolo das petigdes referentes aos processos que tramitam em meio fisico, separando-as por |
unidade de acordo com o direcionamento feito pelo peticionario;

II. Atermacéo das reclamagdes verbais;

I11. Distribuiciio, no PJe, das reclamagdes verbais atermadas, das acdes recebidas em meio fisico
ou malote digital de outra unidade deste Tribunal, de outros Tribunais e de outras Justicgas, das
cartas precatorias encaminhadas por malote digital, comunicando ao deprecante, também por
malote digital, para qual juizo a precatéria foi distribuida e dos Conflitos de Competéncia |
apresentados na jurisdicio a serem processados em 2° Instincia;

IV. Redistribui¢iio, em meio fisico no 1° Grau, de processos desarquivados das extintas 1* e 3*
Varas do Trabalho de Cubatio e, tanto em meio fisico como no sistema PJe, de processos da
extinta 1* Vara do Trabalho de Cubatio retornados da Instincia Superior;

V. Orientacdo de advogados e partes na utilizacio dos computadores do autoatendimento,
auxiliando-os a utilizar o sistema PJe, o 1° atendimento e orientacio aos reclamantes para a
prestacio de informacdes processuais e de distribuicio de acdes e atendimento/informacio ao
publico em geral;

VI. Expedi¢io das correspondéncias cujas listagens foram preparadas pelas Secretarias
processantes, fazendo os controles de quantidades que viabilizam a gestiio do contrato com os ”
Correios e recebimento de correspondéncias enviadas ao Férum; |
VII. Recebimento e expedi¢do de malote para envio de expediente interno do Tribunal e de autos H
fisicos acompanhados das respectivas listagens elaboradas pelas Secretarias processantes; |
VIIL. Recebimento eletronico de expedientes diversos através do malote digital, em maioria:
cartas precatorias, oficios e processos transferidos;

IX. Emissdo de relatérios estatisticos;

X. Apoio a Central de Mandados da Circunscri¢io e aos Oficiais de Justica que atuam na

Comareca.
Fl. 2 %
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de Santos, em 27/11/2018

4.2 - Critério de distribui¢do dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo — Zoneamento
— Area de Atuagdo)

Feito pela Central de Mandados da Circunscri¢cio

4.3 - Controle de Diligéncias/Critério de pagamento da indenizacio transporte (Resolucio 11/2005,
do Conselho Superior da Justica do Trabalho

Feito pela Central de Mandados da Circunscri¢io

4.4 — Escalas de plantoes (classificacio, critérios para designagio, definicio e distribuicio dos
mandados, periodicidade e hordrios) - Frequéncia dos Oficiais

Feito pela Central de Mandados da Circunscricio “

4.5 - Nimero de Mandados pendentes de distribuicdo (fisicos e eletronicos)

Feito pela Central de Mandados da Circunscricdo

4.6 - Estatistica relativa ao niimero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de Justica

Feito pela Central de Mandados da Circunscricio

4.7 Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Feito pela Central de Mandados da Circunscricio

4.8 Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das diligéncias
pendentes (extrapolagdo excessiva de prazo)

Feito pela Central de Mandados da Circunscrigio T]
|

4.9 Organizacio das escalas de férias

De acordo com a solicitagio individual de cada servidor sem que haja sobreposi¢io de periodos.
|\

Fl. 3 H
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ANEXO da Ata da Correigdo Ordinéria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de Santos, em 27/11/2018

4.10 Dados estatisticos relacionados a distribuiciio de a¢des, ao protocolo de peticdes em meio
fisico, ao recebimento e a distribuicio de cartas precatérias, ao atendimento ao publico,
a expedi¢do de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras atividades (Ato
GP/CR n° 05/2017)

Distribuicio - (total)

2017 - 1951

2018 - 402

Distribuicdo - (Cartas Precatérias)
2017 -123

2018 - 74

Distribui¢io de Processos (SAP+PJe)
2017 - 1828

2018 - 328

Verbais - Atermacdes

2017 - 03

2018 - 02

Verbais - Atendimento

2017-18

2018 - 21

Malotes Digitais Recebidos

2017 - 264

2018 - 148

Malotes Digitais Enviados

2017 - 220

2018 - 149

Pesquisas - Informacdes Processuais
2017 - 1344

2018 -1124

Atendimento PJe

2017 - 2698

2018 - 2386

Atendimento - Recepcio

2017 - 1640

2018 - 1229

Protocolo - Peti¢oes Fisicas

2017 - 7134

2018 - 6008

Recebimento e Expedicdo - Correspondéncias
2017 - 14924

2018 - 8850

Expedic¢io de autos e demais documentos (malote)
2017 - 1980

2018 - 1328
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de Santos, em 27/11/2018

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

L

Wilson Nunes Martins
Responsivel Substituto pelo Posto de Servico

El:5
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ANEXO n° - POSTO DE SERVICO DO FORUM DE GUARUJA DA
CIRCUNSCRICAO DA BAIXADA SANTISTA

(Preencher um anexo para cada Posto de Servico integrante da Circunscri¢io —
art. 3° § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 13/11/2018

1) COMPOSICAO: (27/11/2018)

Chefe (a) de Se¢io: - ROSANGELA MARCITELLI CORONADO
Desde:25/02/2016

Cargo:Tecnico Judiciario/Administrativo

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo:

Chefe (a) de Se¢iio Substituto(a): - CARLOS EDUARDO DA SILVA PINHEIRO
Desde:25/06/2016
Cargo:Analista Judicidrio/Judiciario

Observacao: Na hipdtese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista
Judiciario — Area Judiciéria (Especialidade Oficial de Justiga Avaliador Federal) junto aos atuais
Postos de Servigo (antigos Postos Avangados) na data de preenchimento do presente Anexo, devera a
Unidade Correicionada identificd-los nominalmente no quadro ilustrativo que segue.

Nome dos demais Servidores e Data da Se afastado, indicar o
(Quadro e extraquadro) g lotagéo motivo e o periodo
PATRICIA HELENA PEREIRA [Tecnico 25/09/2018  [23/11/2018 licenga médica
COTTA Judiciario/Judiciario

2) ATERMACAO DE RECLAMACOES VERBAIS:

Ano Qtde.
06/2017 a 12/2017 3
01/2018 a 10/2018 6
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3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

ndo ha

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observacgoes:

1- A quantificagéo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de pendéncia mais
antiga), individualizada por cada Férum da Circunscrigdo, ja integra o quadro de informagdes do
Anexo 1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a sub-unidade denominada Central de
Mandados (localizadas na sede da Circunscrigio)

2 — Na hipétese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista Judicidrio —
Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos atuais Postos de
Servigo (antigos Postos Avangados) na data de preenchimento do presente Anexo, devera a Unidade
Correicionada apresentar as informagdes solicitadas nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n°® 05/2017, desconsiderar
os topicos em referéncia.

4.1 - Descricdo pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servico e das tarefas
atribuidas aos servidores niio ocupantes do cargo de Analista Judicidrio — Area Judicidria
(Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

1- Atendimento ao publico em geral, informando e orientando quanto aos direitos do trabalhador,
direcionando aos 6rgdos competentes de acordo com suas necessidades, assim como: Sindicatos,
Ministério do trabalho, Justica Federal, Poupa tempo etc.;

2- Orientar advogados e partes na utilizagdo dos computadores do autoatendimento, auxiliando-os
a utilizar o sistema PJE;

3. Pesquisas para obtencao de nimero de processos e orientacdo de acesso ao site para expedicao
de certiddes;

4. Protocolizar as peticdes referentes aos processos que tramitam em meio fisico, separando-as
por unidade de acordo com o direcionamento feito pelo peticionario, para gue sejam diariamente
retiradas pelas respectivas Secretarias processantes localizadas no Férum:

3. Recebimento diario de correspondéncias dos correios e distribuicdo para as respectivas Varas;

6. Expedir as correspondéncias cujas listagens foram preparadas pelas Secretarias processantes,
fazendo os controles de quantidades que viabilizam a gestao do contrato com os Correios;

7. Providenciar, sempre que necessario, o encaminhamento dos autos fisicos quando
acompanhados das respectivas listagens elaboradas pelas Secretarias processantes;

8. Realizar a atermagé&o das reclamacdes verbais, distribuindo-as no PJe;

9. Distribuir os Conflitos de Competéncia apresentados na jurisdicdo por outros juizos e Tribunais;
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10. Distribuir cartas precatérias encaminhadas por malote digital com posterior comunicacdo, ao
deprecante, também por malote digital, para qual juizo a precatéria foi distribuida:

4.2 - Critério de distribui¢io dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo — Zoneamento
— Area de Atuagdo)
X

4.3 - Controle de Diligéncias/Critério de pagamento da indenizagio transporte (Resolugao 11/2005,
do Conselho Superior da Justica do Trabalho

X

4.4 — Escalas de plantées (classificacdo, critérios para designacio, defini¢io e distribuicdo dos
mandados, periodicidade e hordrios) - Frequéncia dos Oficiais

X
4.5 - Niimero de Mandados pendentes de distribuicio (fisicos e eletronicos)

X

4.6 - Estatistica relativa ao nimero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de Justica
X
4.7 Prazo médio para cumprimento das diligéncias

X

4.8 Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das diligéncias
pendentes (extrapolagdo excessiva de prazo)
FI. 3 N
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4.9 Organizacio das escalas de férias
X

4.10 Dados estatisticos relacionados a distribui¢do de agdes, ao protocolo de peticdes em meio
fisico, ao recebimento e a distribuicio de cartas precatérias, ao atendimento ao publico,
a expedicdo de correspondéncias, autos ¢ demais documentos, entre outras atividades (Ato
GP/CR n° 05/2017)

PS DO GUARUJA - UAO BAIXADA SANTISTA - 2017

MENSAL
Total de L e L2 ==
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Fev 4 61 319 | 2807 | 741 | 1200 | 505 . |s4].-
' Margo | 4 78 A L T R e s R
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Maio 4 | s | a8 | tenms | ssr | 1407 | 628 |25 .
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Nov | 3 | s | 30 | 1mm | =22 | mmr |  ess |1sl.
Dez .8 | BT MR TR R T ey T e T

1 - Encaminhamento para os Sindicatos

2 - Reduz a Termo (mensal)
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: 7 PS DO G%RUJA’ - UAO BAIXADA SANTISTA - 2018

s6 fisicos)

1 - Encaminhamento para os Sindicatos

2 - Reduz a Termo (mensal)

PATRICIA HELENA P COTTA - RELOCOU EM 25/09/2018 S e = =
ROBERTO APARECIDO DE 0. SOUZA - APOSENTOU 31/07/2018
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Atendimento | Informagdes | Distribuicio zgiegggep;o/ Profocdlo de Mandados
PJE no Balcdo = CP/Redist Cgrreig: ‘ \ (a partir de 14/12 | Verbais

1
I

ji M

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Criar ferramentas no PJE que disponibilize o acesso aos usudrios.

Rosangela Marcitelli Coronado - 100862
Chefe (a) de Se¢io do Posto de Servico
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados da Baixada Santista, em 27/11/2018

ANEXO 1 -POSTO DE SERVICOS DO FORUM DE PRAIA GRANDE DA
CIRCUNSCRICAO DE SANTOS (BAIXADA SANTISTA)

(Preencher um anexo para cada Posto de Servigo Integrante da Circunscrigdo -
art. 3°, § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 13/11/2018

1) COMPOSICAO: (na data da Correiciio)

Servidor Responsavel pela Unidade: Alexandre Cardoso Trinidad
Desde: 18/05/2016

Cargo: Analista Judiciario - Area Administrativa

Se esté afastado, informar o motivo e o periodo:

Servidor Responsavel Substituto pela Unidade: Sidney Antunes de Oliveira
Desde: 06/06/2017 ,
Cargo: Técnico Judiciario - Area Administrativa

Observagio: Devera a Unidade Correicionada identificar no quadro ilustrativo que segue todos os
servidores lotados na data do preenchimento do presente Anexo junto a Unidade de Apoio
Operacional, a Central de Mandados e, se for o caso, no antigo Posto Avancado da Sede da
Circunscrigdo.

Nome dos demais Servidores Cans Data da Se afastado, indicar o
(Quadro e extraquadro) g lotacio motivo e o periodo
Angélica Borges da Fonseca Técnico Judiciario 25/02/2016
José Luis Soares Melo Analista Judiciario | 25/02/2016
Rosangela Ap. de Fatima Miletta [Técnico Judiciario 25/02/2016
Soénia Maria do Valle Técnico Judiciario 25/02/2016
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de

Mandados da Baixada Santista, em 27/11/2018

2) MANDADOS RECEBIDOS / DISTRIBUIDOS / PENDENTES:

Qtde. de Data da
Firuns da Circunssvicio Oficiais de]Mandados| Mandados [Mandados Cndiheimngis
¢ Justica |Recebidos Distribuidos| Pendentes P .
antiga
lotados
Forum de *
Foérum de *
Forum de *
Foérum de *
Férum de *
Forum de *
Forum de *
ko2
3) ATERMACAQO DE RECLAMACOES VERBAIS:
Ano Qtde.
2017 1
2018 até 13 nov. 2
4) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:
Descricio do servico Qtde. Ref. periodo

nenhum

5) INFORMACOES COMPLEMENTARES

El:2
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ANEXO da Ata da Correigdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados da Baixada Santista, em 27/11/2018

5.1 - Descricio pormenorizada das atividades desenvolvidas na Unidade de Apoio Operacional e
na Central de Mandados e das tarefas atribuidas aos servidores ndo ocupantes do cargo de
Analista Judicidrio — Area Judicidria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal

Tarefas realizadas pelos servidores

Protocolo Judicial; José Luiz e Angélica;
Protocolo Integrado; José Luiz e Angélica;
Protocolo Administrativo; José Luiz e Angélica;
Mapa de Peticdes; José Luiz, Sidney e Rosangela;
Atendimento ao Publico*

*Observagdo: Em razdo da comarca ndo possuir atendimento do Ministério do Trabalho e da Secretaria das
Relagdes do Trabalho, o nimero de atendimento ao publico é muito grande, tanto pela manh3 quanto a tarde.

- Orientagdes Trabalhista; José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;
- Orientagdes Gerais (FGTS/Pis-Pasep/Rais/Seguro desemprego); José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;

- Encaminhamento a diversos Orgdos da Cidade (Cartdrio Civil, de Imdveis, Eleitoral, Defensoria Publica, PAT,
Sindicatos, OAB, etc); José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;

- Pesquisa de nimero de processos fisicos e PJe; José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;

- Andamento de processos fisicos e Pje; José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;

- Orientagdo de preenchimento da GRU e demais Guias; José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;
- Encaminhamento as Varas; José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;

- Auxilio no peticionamento de partes sem patrono; José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;

- Controle de atendimento ao publico; José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;

Reducdo a termo de reclamagdes verbais; Sidney e Alexandre;

Atendimento aos Advogados

- Pesquisa de numero de processos e andamento; José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;

- Auxilio quanto ao Pje (escaneamento de documentos, peticionamento, duvidas quanto ao sistema,
reclamacdes, etc); José Luiz, Angélica, Sonia e Sidney;

Atendimento telefénico

a\
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ANEXO da Ata da Correigdo Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados da Baixada Santista, em 27/11/2018

- Esclarecimento as partes; todos;

- Esclarecimento aos advogados; todos;

- Esclarecimento ao publico em geral; todos;

- Ligacdes dos diversos orgdos da Justica do Trabalho; todos;

- Ligacdes de diversos orgaos externos; todos;

Distribuicao de Cartas Precatdrias; Sonia e Angélica;

Distribuicdo de processos oriundos do Civel; Sonia e Angélica;

Distribuicdo de processos fisicos oriundos de outras comarcas; Sonia e Angélica;
Envio de Protocolo de Cartas Precatdrias e outros processos; Sonia e Angélica;
Recebimento de malotes fisicos e protocolo integrado; José Luiz e Sidney;
Expedicdo de malotes fisicos e protocolo integrado; José Luiz e Sidney;
Devolugdo de comprovantes de recebimento de malotes; José Luiz e Sidney;
Malote Digital: leitura e resposta; todos;

Email: leitura e resposta; Alexandre e Sidney;

Expedicdo de correspondéncias do forum; Rosangela e Sonia;

Entrega das correspondéncias na agéncia dos Correios (servigo externo); José Luiz e Alexandre;
Pesagem das correspondéncias; Rosangela e Sonia;

Recebimento de correspondéncias; Rosangela;

Controle de correspondéncias devolvidas ao remetente; Rosangela
Fechamento mensal da fatura dos Correios e certificagdo quanto aos gastos; Alexandre e Sidney;
Requisicdo de material; Alexandre e Sidney

Recebimento de material; todos;

Apoio a Administragdo Predial:

- Certificagcdo de servigos realizados no féorum; Alexandre;

- Solicitagdes de servigos; Alexandre; 'Q(k
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados da Baixada Santista, em 27/11/2018

Controle de residuos recicldveis e organicos; Alexandre;

Agente Socio Ambiental; Alexandre e Sidney;

Leitura do Didrio Oficial; Rosangela e Sonia;

Leitura da Legislagdo e Jurisprudéncia Trabalhista; Alexandre e Sidney;
Controle de férias dos servidores; Alexandre;

Controle de ponto de todos os servidores; Alexandre;

Criagdo e distribuicdo de tutorias para diversos servigos:

- Consulta de processos no Pje; Sidney;

- Validagdo de documentos; Sidney;

- Emissdo e pagamento de GRU; Sidney;

- Modelos de peti¢cdes para partes sem advogados, etc; Sidney;

5.2 - Critério de distribuicio dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo —
Zoneamento — Area de Atua¢io)

5.3 - Controle das Diligéncias/Observincia aos critérios de pagamento da indenizacio transporte
(Resolugdo 11/2005, do Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho)

5.4 — Escalas de plantdes (classificagdo, critérios para designacio, definicdo e distribuicao dos
mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

5.5 - Nimero de Mandados pendentes de distribuigio (fisicos e eletronicos)

N
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados da Baixada Santista, em 27/11/2018

5.6 - Estatistica relativa ao nimero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de
Justica

5.7 Prazo médio para cumprimento das diligéncias

5.8 Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das diligéncias
pendentes (extrapolag¢io excessiva de prazo)

5.9 Organizacgio das escalas de férias

Escala de férias conforme sistema préprio do Tribunal. Escolha livre, desde que ndo haja
conflito.

5.10 Dados estatisticos relacionados a distribuiciio de acdes, ao protocolo de peticdes em meio
fisico, ao recebimento e a distribui¢io de cartas precatérias, ao atendimento ao publico,
a expedi¢cio de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras atividades (Ato
GP/CR n° 05/2017)

mapa em anexo

6 ) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS: k’l

\I CREEE
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados da Baixada Santista, em 27/11/2018

Alexandre Cardoso Trinidad
Servidor Responsivel pelo Posto de Servigo







o

| eurdeqd

1ey[iue]d

olqwazap
0 99 LT 0 €9 o fes olquianour
m 76} Goe ] 861 ~ [est 0ign}no’
8l G2z ove 0 1z eel olqwajes
0z S €6 0 8Lz 08l ojsobe-
L1 00Z /81 0 6.1 vyl oy|nl’
9 0SZ 6El 0 Syl Gl oyun(’
6 20 Ly 0 85¢ z8l olew’
gl 62 0zL 0 loor Syl |uge
ol €T 8L.L 0 LLL LEL odJew’
Zl 102 G69 ! eel LEL oJiaiansy
6 851 zeL 0 69} oz oJiauel’

SOpEpUB SEIoUpPUOdsSalIn)
oedinquisig ap 0]020)0.d ap oedipadx3y 1equan sagdewloju| ord
ojusweyuedwody 9 OjuaWIga9aYy ogdewe|oay | ouswipualy

apuels) eleld ap sodIAIBS ap 0jsod







PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justi¢a do Trabalho - 2* Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correi¢do Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de *, em **/**/****

ANEXO n° - POSTO DE SERVICO DO FORUM DE SAO VICENTE DA
CIRCUNSCRICAO DE SANTOS - BAIXADA SANTISTA

(Preencher um anexo para cada Posto de Servico integrante da Circunscri¢io —
art. 3°, § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 12/11/2018

1) COMPOSICAOQ: (na data da Correi¢io)

Chefe (a) de Secdo (Responsavel pela Unidade): - Renata Pereira da Cruz
Desde: 03/08/2015

Cargo: Técnico Judiciario

Se esté afastado, informar o motivo e o periodo: ---

Chefe (a) de Sec¢iio Substituto(a): - Daniela Giraldes Delaix
Desde: 27/03/2018
Cargo: Analista Judiciario

Observagiio: Na hipétese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista
Judiciario — Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos atuais
Postos de Servigo (antigos Postos Avangados) na data de preenchimento do presente Anexo, deveré a
Unidade Correicionada identifica-los nominalmente no quadro ilustrativo que segue.

Nome dos demais Servidores e Data da Se afastado, indicar o |
(Quadro e extraquadro) g lotacéo motivo e o periodo
Alexandre Assis Analista Judiciario  [{10/04/2017 ---
Salomio Souza Ferreira Técnico Judiciario-TI 23/04/2012 -
José Eduardo Costa Valeriano Técnico Judiciario ) 0.5 ik 27/,1! )
Licenca Médica
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de *, em **/*%/****

2) ATERMACAO DE RECLAMACOES VERBAIS:

Ano Qtde.
2017 17
2018 até 12/11/2018 15

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descricdo do servico Qtde. Ref. periodo

Nenhum

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observacgoes:

1- A quantifica¢do dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de pendéncia mais
antiga), individualizada por cada Férum da Circunscrigdo, ja integra o quadro de informagdes do
Anexo 1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a sub-unidade denominada Central de
Mandados (localizadas na sede da Circunscri¢io)

2 — Na hipétese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista Judicidrio —
Area Judicidria (Especialidade Oficial de Justiga Avaliador Federal) junto aos atuais Postos de
Servigo (antigos Postos Avangados) na data de preenchimento do presente Anexo, devera a Unidade
Correicionada apresentar as informagdes solicitadas nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n° 05/201 7, desconsiderar

os topicos em referéncia.

4.1 - Descrigio pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servico e das tarefas
atribuidas aos servidores niio ocupantes do cargo de Analista Judicidrio — Area Judicidria
(Especialidade Oficial de Justi¢a Avaliador Federal)
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ANEXO da Ata da Correigdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de *, em **/%% ks

1. Atendimento ao piblico em geral

2. Orientacao Trabalhista (Esclarecimento de diividas, encaminhamento ao Sindicato e a outros 6rgdos da
regido)

3. Atendimento aos advogados e as partes (consulta nimero processo, acompanhamento processual e vistas
dos autos PJE, somente partes)

4. Protocolo de Peti¢coes

5. Reclamacdes Verbais

6. Auxiliar os advogados a utilizar o PJE (uso do Sistema, distribuigdo de processo, habilitagdo no processo,
anexar petigdes, entre outros auxilios)

7. Distribuicdo de Cartas Precatérias de outros Regionais e envio do Protocolo de Distribuigdo ao juizo
deprecante.

8. Distribuicdo de processos oriundos de outra Justi¢a ou Regionais Trabalhista (excecio de
incompeténcia, com a devida digitalizagdo dos autos se vier por meio fisico)

9. Malote (remessa, recepgdo, abertura e entrega nas respectivas)

10. Recebimento de Correspondéncias Correio

11. Expediciio de correspondéncias (pesagem, confecgdo das Notas de Coleta, bem como a entrega das
correspondéncias no Correio da regido)

12. Fechamento més (frequéncia, mapas e relatérios)

4.2 - Critério de distribuicdo dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo — Zoneamento
— Area de Atuacgdo)

Nao ha oficiais lotados no Posto de Servicos de Sio Vicente

4.3 - Controle de Diligéncias/Critério de pagamento da indenizacdo transporte (Resolucio 11/2005,
do Conselho Superior da Justica do Trabalho

El. 7
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ANEXO da Ata da Correigdo Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de *, em **/*%/*%*x*

4.4 — Escalas de plantoes (classificagdo, critérios para designacdo, definicdo e distribuicdo dos
mandados, periodicidade e hordrios) - Frequéncia dos Oficiais

4.5 - Numero de Mandados pendentes de distribuicdo (fisicos e eletréonicos)

4.6 - Estatistica relativa ao numero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de Justica

4.7 Prazo médio para cumprimento das diligéncias

4.8 Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das diligéncias
pendentes (extrapolagdo excessiva de prazo)

4.9 Organizacio das escalas de férias

F1. 8
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de

Mandados de *, em **/**/****

4.10 Dados estatisticos relacionados a distribuicido de agdes, ao protocolo de peticdes em meio
fisico, ao recebimento e a distribuicio de cartas precatérias, ao atendimento ao publico,
a expedicdo de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras atividades (Ato

GP/CR n° 05/2017)

2017

a) Distribuicdo de Acdes

Verbal: 17

Cartas Precatérias: 91

Redistribuigao: 13

Embargos de Terceiro/Distribui¢io por dependéncia: 21

b) Protocolo de Peticdes: 3.313

¢) Atendimento ao publico (partes. advogados e publico em geral): Por volta de 2.100

d) Expedicio de correspondéncias/autos/demais documentos: 8.307

2018 até 12/11/2018

a) Distribuiciio de Acdes

Verbal: 15
Cartas Precatorias: 74
Redistribui¢ao: 07

b) Protocolo de Petigdes: 1.529

¢) Atendimento ao publico (partes. advogados e publico em geral): Em torno de 1.950

d) Expedicido de correspondéncias/autos/demais documentos : 2.786

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Renata Pereira da Cruz
Responsivel pelo Posto de Servigos de Sao Vicente
UAO Baixada Santista

F1.9







