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 1 Introdução
Este manual tem como objetivo orientar os usuários do Tribunal a incluir em seus documentos do 
Google Drive o selo da Justiça do Trabalho.

 2 Incluindo  o  selo  JT  em  um  documento  do  Google 
Drive

Obter ou baixar o selo JT e copiar este selo clicando simultaneamente (Ctrl+C):

Em seguida abrir um documento do Google Drive, no navegador, e dar duplo clique no cabeçalho 
do documento:
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Colar o selo JT (Ctrl+V) no cabeçalho, reduzi-lo para o tamanho 2cm x 2cm, posicionando-o no 
canto superior direito do cabeçalho:

Após posicionar o selo, ajustar os espaços entre ele e o Brasão e salvar o documento:



TRT 2ª Região 5

 3 Dúvidas ou problemas técnicos
Em caso de dúvidas ou problemas técnicos entrar em contato com o Service Desk da Secretaria de 
Tecnologia da Informação e Comunicações por meio do telefone (11) 2898-3443 (Atendimento via 
Telefone e Whatsapp). Para magistrados ou servidores também é possível abertura de incidentes 
pelo ícone do ASSYST na página inicial da Intranet.
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